Dornseifer Personal & Karriere

Wir sind ein familiengefluhrter Personaldienstleister. Als Teil der #dornseifercrew hast du bei uns
eine personliche Anlaufstelle fur Fragen rund um deinen Einsatz.

Empfangskraft (m/w/d) auf Minijob-Basis

(5260)
© Standort: Olpe Anstellungsart(en): Minijob, Schicht Beschaftigungsbeginn: ab sofort
Du springst am Empfang ein

Am Empfang begrufst du Gaste, nimmst Anrufe entgegen und behaltst den Zugang zum Betrieb
im Blick. Du Ubernimmst geplante Vertretungen und springst gelegentlich kurzfristig ein.

Deine Anstellung bei Dornseifer

Du erhaltst einen unbefristeten Arbeitsvertrag bei Dornseifer Personal & Karriere. Im Rahmen der
Arbeitnehmeriberlassung arbeitest du am Empfang eines Betriebs in Olpe. Eine spatere
Ubernahme durch den Einsatzbetrieb ist grundsatzlich méglich.

Deine Aufgaben als Empfangskraft

In Olpe unterstutzt du den Empfang eines Betriebs aus der Armaturenbranche.

Gaste und Besucher empfangen

Den Pforten- und Schrankendienst Gbernehmen und den Zugang kontrollieren
Anrufe entgegennehmen

E-Mails vorsortieren

Besprechungsraume vor- und nachbereiten

Das bringst du mit

Kaufmannische Grundkenntnisse und sehr gute Deutschkenntnisse

Freundliches und professionelles Auftreten

Bereitschaft zu Fruh- und Spatschichten und zu gelegentlichen kurzfristigen Einsatzen
Quereinstieg mit kaufmannischen Grundkenntnissen moglich

Englischkenntnisse sind winschenswert

Das bieten wir dir
¢ Unbefristeter Minijob bei Dornseifer Personal & Karriere

¢ Tarifliche Vergutung nach DGB/GVP
e FUNnf-Stunden-Schichten von 06:30 bis 11:30 Uhr oder von 11:30 bis 16:30 Uhr

Dein Kontakt zu uns - Team Olpe



Unser Team in Olpe ist gerne fur dich da.

Dornseifer Personal & Karriere
Team Olpe

FranziskanerstraRe 15

57462 Olpe

Telefon: 02761 69913-0
E-Mail: milo-olpe@dornseifer-personal.de

Auch wenn diese Stelle nicht ganz zu dir passt, kannst du dich bei uns melden. Wir prafen gerne,
ob eine andere passende Beschaftigungsmaoglichkeit fur dich infrage kommt.

Abteilung(en): Industrie
Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge

Tarifvertrag: GVP Entgeltgruppe: Ab 15,67 € brutto pro Stunde
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