
Dornseifer Personal & Karriere

Wir sind ein familiengeführter Personaldienstleister. Als Teil der #dornseifercrew hast du bei uns

eine persönliche Anlaufstelle für Fragen rund um deinen Einsatz.

Kaufmännische Fachkraft (m/w/d) für

Auftragsbearbeitung

(5259)

 Standort: Jena  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Du behältst Aufträge und Belege im Blick

In der kaufmännischen Auftragsbearbeitung prüfst du Rechnungen und Lieferscheine und erfasst

die zugehörigen Daten. Wenn du für diese Aufgaben eine überzeugende Qualifikation mitbringst,

ist auch ein Quereinstieg möglich.

Deine Anstellung bei Dornseifer

Du erhältst einen unbefristeten Arbeitsvertrag bei Dornseifer Personal & Karriere. Im Rahmen der

Arbeitnehmerüberlassung arbeitest du bei einem Logistikbetrieb in Jena.

Deine Aufgaben als kaufmännische Fachkraft

In Jena unterstützt du einen Logistikbetrieb bei der kaufmännischen Auftragsbearbeitung.

Aufträge bearbeiten

Rechnungen und Lieferscheine kontrollieren

Daten am Computer erfassen

Allgemeine Büroarbeiten erledigen

Das bringst du mit

Sehr gute Deutschkenntnisse

Gültige Zuverlässigkeitsüberprüfung (ZÜP) für den Einsatz, bei der Beantragung

unterstützen wir dich gerne

Für einen Quereinstieg eine überzeugende Qualifikation, die zu den kaufmännischen

Aufgaben passt

Von Vorteil sind SAP-Kenntnisse, Erfahrung im Exportbereich und Englischkenntnisse

Das bieten wir dir

Unbefristeter Arbeitsvertrag bei Dornseifer Personal & Karriere

Vergütung nach DGB/GVP-Tarifvertrag

Tagschicht mit versetzten Arbeitszeiten zwischen 07:00 und 17:00 Uhr



Dein Kontakt zu uns – Team Halle

Unser Team in Halle ist gerne für dich da.

Dornseifer Personal & Karriere

Team Halle

Große Klausstraße 15

06108 Halle

Telefon: 0345 1325515-0

E-Mail: milo-halle@dornseifer-personal.de

Auch wenn diese Stelle nicht ganz zu dir passt, kannst du dich bei uns melden. Wir prüfen gerne,

ob eine andere passende Beschäftigungsmöglichkeit für dich infrage kommt.

Abteilung(en): Logistik

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: Ab 17,11 € brutto pro Stunde
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